BO GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HQC VIEN HANG KHONG VIET NAM Poc 1ip —Tu do — Hanh phic
sé: A89/Qb-HVHK TP. HG Chi Minh, ngayA.thing Ohniim 2014
QUYET PINH

Ban hanh Ngi quy ciia Hoc vién Hang khong Viét Nam

GIAM POC HQC VIEN HANG KHONG VIET NAM
Cén cu Quyét dinh sb 58/2010/Qb-TTg ngay 22/09/2010 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh Piéu 1€ truong dai hoc;
Ciin ctr Quyét dinh s6 168/QD-TTg ngay 17/07/2006 ctia Thii tuéng Chinh
pht vé viéc thanh 1a8p Hoc vién Hang khong Vi€t Nam;
Cin ctr Quyét dinh s6 2321/QD-BGTVT ngay 31/10/2006 cia B truong Bo

Giao thong Van tai vé viéc quy dinh nhiém vu, quyén han, trach nhiém va co cu
td chirc ctia Hoc vién Hang khong Viét Nam;

Xét dé nghi ciia Truong Phong Hanh chinh tong hop.

QUYET PINH:
Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Noi quy” ctia Hoc vién Hang
khoéng Viét Nam.
Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay 01/06/2014, cac quy dinh trude
day trai voi Quyet dinh nay duoc bai bo.
Piéu 3. Truéng Phong Hanh chinh téng hop va céc ddi tugng c6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. 7

Noi nhdn:
- Nhu Piéu 3;
- Luu VT, (Hung).

PGS. TS. Dwong Cao Thai Nguyén



BQ GIAO THONG VAN TAI CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIETNAM
HOQC VIEN HANG KHONG VIET NAM Poc lap —Tw do — Hanh phiic

’ NQI QUY
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6289/0P-HVHK, ngay4) thang0h nam 2014
cua Giam doc Hoc vién Hang khong Viét Nam)

Chuong I:
NHUNG QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Muc dich

Pam bao vin héa cong sd, truong hoc; Xay dung moi trudng gido duc chuin
muc¢, van minh.
Quy dinh 1& 13i, tac phong lam viéc va hoc tdp nhim gép phin ning cao hiéu

qua hoat dong chung cua Hoc vién.

Piéu 2. Poi twrgng, pham vi 4p dung

1. Déi tuong 4p dung:

Toan thé can bo, vién chirc, ngudi lao dong lam viée tai Hoc vién; toan thé hoc
vién, hoc sinh, sinh vién (sau day goi la ngudi hoc) hoc tap tai Hoc vién;

Phu huynh, khéch (sau day goi 1a khach) dén lién hé cong viéc tai Hoc vién.

2. Pham vi ap dung: Trong toan khudn vién va pham vi hoat dong cua Hoc

vién.

Piéu 3. Trach nhi¢m giir gin, bdo quin tai sin ciia Hoc vién

1. C6 trach nhi¢m bao quan tai san, trang thiét bi cua Hoc vién. Néu ¢ tai san,
trang thiét bi hu hong phai bao cho don vi c6 chite ning dé sira chita;

2. Gin gilr moi truong hoc tap, 1am viée trong lanh, sach dep; ¢6 y thirc giir gin
vé sinh chung, bo rac ding noi quy dinh;

3. Tuan thu nghiém céc quy dinh vé phong chay chita chay;

4. Coy thue tiét kiem dién, nuée khi sir dung;
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5. Ngin ngira, canh giac va phat hién kip thoi cac hanh vi vi pham va béo céo
cho céc don vi chtre nang dé xir ly;
6. Néu lam mat mat, hu hong tai san ciia Hoc vién thi tiy theo mirc d sé& phai

chiu ky luat va bodi thudong thiét hai.

Diéu 4. Nhirng hanh vi khong dugc thye hién

1. Loi kéo be phdi, chia ré tap thé, gdy mit doan két ndi bd; noi xéu ngudi
khac, xuyén tac su that, xuyén tac ché d9, chinh sach ctia Nha nudc va quy dinh cia
Hoc vién;

2. Sao in va phat hanh cac loai gido trinh, tai li¢u hoc tap trai vdi cac quy dinh
cua phép ludt va Hoc vié¢n;

3. Loi dung viéc 1én 16p, noi lam viéc dé tuyén truyén, phd bién nhirng noi
dung trai véi chinh sach, quan diém cua Dang va Nha nudc, quy dinh cia Hoc vién;
truyén ba thong tin, van héa phdm doi truy trai voi thuin phong my tuc ctia Dén toc;

4. Tuy di chuyén trang thiét bi, tai san ra khoi vi tri da sip xép, lip dit thém
thiét bi trong phong. DPing 1én ban ghé, leo tréo hodc ngf)i trén lan can, khung cira so;

5. Lam ban, mit vé sinh dudi moi hinh thirc 1én céc trang thiét bi nhu: ban,
ghé, bang viét, man chiéu, truong, san, cura; stir dung di¢n, nudce lang phi, hét gior lam
viéc khong tit dén, quat, khoa cira;

6. Mang theo cic chét chay, chit gay nd, doc hai, cac loai vii khi, hung khi
vao Hoc vién;

7. Gay gé, danh nhau hodc kich dong xung dot, td chire bang nhom, tu tap gay
mét trat tu dudi bat ky hinh thire nao;

8. Choi bai, danh bac, ca d6, sé dé; sir dung, mua bén, tang trit ma tiy, cic
chat kich thich du6i moi hinh thirc;

9. Ubng rugu, bia trong gidr 1am viée, gio nghi trura; hut thude 14 trong phong
hoc, phong lam vi¢c va khu vyc hanh lang;

10. Lam hu hong tai san, trang thiét bi lam viéc, giang day, hoc tép.
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Chwong II:
POI1 VOI CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

Piéu 5. Trang phuc

1. Trang phuc lam viée:

Cén b, vién chirc va nguoi lao dong khi 1én 16p giang day hodc dén co quan
lam viéc phai deo thé nhan sy, an mic lich sy, gon gang, trang nhi; di giay hodc dép
¢6 quai hau, dam bao tinh thim my, kin déo, cy thé:

Pdi véi nam: Trang phuc quan tdy, quan kaki, 40 so mi, bé 40 vao quén, c6
thit lung; di giay tdy hodc dép c6 quai hdu. Riéng giang vién, gido vién lén 16p phai
mang ca-vat.

Péi véi niv: Trang phuc quan tay, quan kaki, vay dai, dim dai, 40 so mi, 4o dai;
di giay hodc dép c6 quai hiu;

Can b, vién chirc va ngudi lao dong khong duge mic, sir dung trang phuc co
mau sic l1oe loet gdy phan cam, quén tré lung, quan ngin, quin jean, do tré cd, 4o
khong 6ng tay, 40 ngin ngang thit lung, quin va vay qui ngin, vdy xé cao, 40 voan
mong, di gidy thé thao khi dén co quan lam viéc (trlr nhitng cong viéc dic thu).

2. Trang phuc &, hoi, sw kién:

Trong céc dip 1&, hoi, su kién (1€ khai giang, bé giang; 1& ky niém ngay 20/11; I1&
ky niém thanh Iap Hoc vi¢n; hoi nghi can bg, vién chirc; dai hdi Dang b, dai hoi Cong
doan, Poan Thanh nién, Hoi SV; hoi thao, héi thi...), can b, vién chirc va ngudi lao
dong phai mic 1& phuc theo quy dinh, cu thé:

P6i voi nam: Trang phuc com-1é hodc quén tdy, 40 so mi bo vao qufm c6 thit
lung, di giay va mang ca-vat;

Péi véi niv: Trang phuc 4o dai truyén thong; com-1é hodc 4o so mi, quan tay,
vay dai, dim dai; di giay hodc dép c6 quai hau.

Déi voi cic can b, vién chirc va ngudi lao dong 1a ngudi dan toc thiéu sé

khuyén khich mic trang phuc truyén thong ctia dan toc minh.

Ditu 6. Giv giic, tic phong va trach nhi¢m lam vige
1. Céc bd phan hanh chinh ciia Hoc vién lam viéc theo ché d 40 gid/tuan, 08

gid/ngay tir thir Hai dén thir Sau hang tudn, cu thé:



Sdng: Tir 07h30 dén 11h30;

Chiéu: Tir 13h30 dén 17h30.

Khéng sir dung thoi gian 1am viée theo quy dinh dé lam viéc riéng;

2. Gid gifc 1én 16p giang day thuc hién theo Thoi khoa biéu, Ké hoach dao tao
duogc phé duyét (khong vao 16p tré hon 15 phit va ra vé sém hon 15 phut so véi Thoi
khéa biéu);

3. Tuéan tha thoi gian tri¢u tdp cac cude hop, hdi nghi; di hop phai diung thanh
phin quy dinh. Néu ving hop hodc cir ngudi hop thay phai bao cdo xin phép ngudi
hodc don vi chu tri trude 01 ngay (phai ¢6 ly do chinh dang);

4. Co y thuc cha dong thuc hién céc cong viéc dugce giao, hoan thanh ding
tién do, ké hoach, dam bao chit lwgng cong viéc;

5. Dbi voi cac cong viéc, nhiém vu dac thu thi tuan thu theo quy dinh hodc chi

dao cu thé cta Lanh dao Hoc vién.

Diéu 7. Giao tiép, ing xir

1. Di nhe né1 khé, cu xur lich thiép, hoa nhd, vin minh; khong néi tuc, churi
thé. Khong xic pham nhén pham, danh dy, xdm pham than thé nha gido, can bo, ngudoi
lao dong, ngudi hoc cua Hoc vién;

2. C6 trach nhiém huéng din va giup do khach dén lién hé cong téc, chi din
dia diém, cach thirc lién hé cong tac;

3. Khi thye hién nhiém vy, can b9, vién chirc va nguoi lao dong phai thye hién
ding cac quy dinh cia phip ludt va Hoc vién vé nhiém vu va quyén han dugc giao;
Khong duge ¢6 thai do hach dich, cira quyén, gdy kho khan, phién ha trong quan hé
giai quyét cong viée;

4. Vi ddng nghiép phai c6 thai do trung thuce, than thién, hop tac.
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Chuong I11:
POI VOI NGUOT HQC
Diéu 8. Deo thé, trang phuc
1. Khi dén truong, ngudi hoc phai deo thé hoc sinh, sinh vién theo quy dinh.
Vi tri thé phai ngoai 4o, phia trude va trén thét lung;
2. Nguoi hoe phai méc dong phuc vao céc ngay theo quy dinh cta Hoc vién.
Dbi voi trang phuc ty chon, phai dam béo lich sy, kin ddo, di gidy hodc dép c6 quai

hau.

Piéu 9. Y thirc, tic phong

1. Ngudi hoc phai dén 16p ding gio quy dinh, ¢6 y thirc hoc tip nghiém tic.
Khi ¢6 hiéu 1énh vao 16p, ngudi hoc phai vao 16p hoc, tuyét ddi khong duge ding &
hanh lang phong hoc, cau thang; phai di nhe, n6i kh&, khong 6n do gay mat trat ty;

2. Phai c6 thai do 1& phép ton trong can bd, vién chire, nguoi lao dong Hoc
vién. Ngon tir giao tiép phai lich thiép, khong néi tuc, chiri thé; thai do hoa nha, than

thién v4i moi nguoi.

. ChwomglVy:
POI VOI KHACH PEN LIEN HE CONG VIEC

Diéu 10. Cach thirc lién hé cong viée

1. Khéch dén lién hé cong viée phai ding ky tai T bao vé dé dugce cip thé ra
vao co quan sau do lién hé bo phan LE tan dé dugc hudng din cu thé;

2. Trang phuc lich su, cac phuong tién di lai phai dé ding noi qui dinh theo sy

huéng din ctia T bao vé ciia nha trudng.

Piéu 11.
Nghiém cdm ngudi bén ngoai mang vii khi chit n6, chit dé chay, hoa chat doc

hai, hat thude 1a va st dung cac chét kich thich trong khuén vién Hoc vién.



o _Chuong V: _
XU LY CAC HANH VI VI PHAM NOI QUY

Piéu 12. CAm vao khudn vién Hoc vién dbi véi nhirng truweong hop sau

1. Trang phuc khong ding quy dinh, khong deo thé nhén sy, thé sinh vién, thé
ra vao co quan;

2. Pa sir dung rugu, bia, cac chit kich thich va c6 déu hiéu mét kiém sodt
hanh vi;

3. Mang theo céc chét chdy, chét giy nd, ma tiy, chat doc hai, cac loai vii khi,
hung khi...

Piéu 13. Nhiic nhé biing 101 trong cic truomng hop sau

1. Dilam tré hodc vé sém téng cong ba lan trong mot thang; ving hop, di hop
tré hodc nhd ngudi khac hop thay khong c6 1y do chinh déng trong cac cude hop, hi
nghi cip Hoc vién;

2. St dung gitr lam viée, phuong tién 1am viée dé lam viée riéng;

3. Co6 thai do quan liéu, cira quyén gy khé khin cho dong nghiép, ngudi hoc,
khéch dén lién hé cong viéc;

4. Thiéu trach nhiém, khong hoan thanh nhiém vy, lam chim tién do hoic

khong dam bao chit lugng cac cong viée duge giao.

Diéu 14. N hiic nho biing vin bén trong cic truong hop sau
1. Di tré tir bon lan trd 1€n hodc vi pham tir hai lan hogdc hai khoan trd 1én tai

Piéu 15 trong cling mot thang;
2. Vi pham mot trong cac khoan quy dinh tai Diéu 4 (trir cac khoan 1, 3, 7, 8)

Diéu 15. Pua ra Hi dong ky ludt cic truwong hop sau
1. Vi pham céc khodn quy dinh tai Diéu 4 (trir cac khoan 1, 3, 7, 8) tir hai lan
trg 1€n trong cung mot thang;

2. Vi pham céac khoan 1, 3, 7, 8 quy dinh tai Diéu 4.
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. Chwong VI
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 16.

Lanh dao cac don vi, Ban can sy cac 16p cé trach nhi¢m trién khai noi dung Noi
quy nay va chiu trach nhi¢m truéc Giam dbc Hoc vién vé viéc thuc hién Noi quy cua
can b, vién churc, nguoi lao dong va nguoi hoc thudc don vi minh quan ly.

Phong Hanh chinh léng hop c6 trach nhi¢m kiém tra, giam sat vi¢c thuc hién
Noi quy cta cac don vi; dé xuét hinh thirc xir Iy dbi véi cac truong hop vi pham Noi
quy.

Trong qua trinh ap dung, cin cir vao ¥ kién dé xuét cia cic don vi trong Hoc
vién, Phong Hanh chinh téng hop kién nghi Giam dbc Hoc vién xem xét diéu chinh

stra doi./.

GIAM POC
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