HUONG DAN
PE XUAT BIEU MAU CUA SINH VIEN
Bwéc 1: Sinh vién dang nhap tai khoan sinh vién cta minh
Buéc 2: Vao muc THONG TIN CHUNG/ PE XUAT BIEU MAU
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Luwu y: Gidy xac nhan sinh vién (ghi ré ly do xin xac nhan): danh cho sinh vién c6
nhu cau xin x&c nhan 1a sinh vién dang hoc tai truong dé bo tic hd so ca nhan, xin hoc
bong tai dia phwong, thi TOEIC... Khi dé xudt biéu mdu ndy, sinh vién can néu rd Iy
do xin xac nhdn dé 1am gi trong 6 thong tin Yéu cdu nhu vi du & hinh bén dudi..
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Buéc 4. Sau khi dé xuat thanh cdng, sinh vién kiém tra trong thé: DANH
SACH BIEU MAU PA PE XUAT, khi duoc duyét, sinh vién nhap vao tén
biéu mau da dugc duyét dé xem phan hoi noi nhan va thoi gian nhan giay).
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Xem phan héi nhan

gidy tr ngay nao




BUOC 5. SINH VIEN PEN TU TIM VA NHAN GIAY CUA MINH TAl
TU TRA HO SO SINH VIEN (tu dat tai sanh tang 1 khu nha G, truéc cia
Phong Giang vién G109).

SINH VIEN TU TIM VA NHAN GIAY NHU SAU:
*POI VOl BANG PIEM: Sinh vién tim va nhan trong ta ho so PHONG PAO TAO

*POI VOI CAC GIAY TO KHAC (vay vén sinh vién, hodn nghia vu quan su, giam
trir thué cho phu huynh, x4c nhan sinh vién, gidy gigi thiéu thuc tap...): sinh vién nhan
theo cac budc sau:

Bwéc 1: Tim dung ti hd so caa Khoa minh, mé ta hé so, tim ngin dung loai giy to.
Bwéc 2: Tim giay caa minh va nhan, cat lai gidy to ngin nip, gon gang vao ding ngin,
dang 6.

Bwéc 3: Pong tu hd so.

* Y8U cdu sinh Vvién te giac, chi déng, van minh trong viéc nhgn gidy to ciia minh
theo hwéng déan, chi ldy ding gidy to ciia minh, khéng te y Idy cia cac ban khac.
Trwong hop bdt khd khang khong tim thdy gidy to do thdt lac, sinh vién dé xut lgi
gidy méi.



